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ASIAKAS- JA OSAKASREKISTERIN REKISTERISELOSTE

Tama rekisteriseloste koskee Sallan yhteismetsén osakkaiden ja WLLAN g\SME,
asiakkaiden (jaljempana rekisterdityjen) henkil6tietojen késittelya. i & 4
Yhteismetsd on jasen Suomen yhteismetsét ry:ssd ja sitd kautta Maa- ja I ——
metsataloustuottajain Keskusliitto MTK:n jésen.

Yhteismetsa kasittelee rekisterdityjen henkilttietoja paaasiallisesti
osakasrekisterin yll&pitoa varten, maksaakseen osakkaille ylijagdméaé, hoitaakseen asiakkaidensa
toimeksiantoja, tyontekijarekisterin yllapitoa ja tiekuntien osakasrekisterin yllapitoa varten.

Kunnioitamme osakkaiden, tyontekijoiden ja asiakkaiden yksityisyydensuojaa ja olemme
sitoutuneet suojaamaan henkil6tietoja voimassa olevan lainsdddannén mukaisesti.

Rekisterinpitaja ja yhteyshenkild
Sallan yhteismetsa

Marjaana Korpela

040-6765600
marjaana.korpela@sallanyhteismetsa.fi

Rekisterin tietosisaltd ja sdannénmukaiset tietolahteet
1) Osakastiedot

Nimi, osoite, puhelinnumero, séhkopostiosoite
Y-tunnus

Henkil6tunnus

Kiinteistotiedot ja yhteismetsdosuuden maara
Tiliyhteystiedot

Osuusnumero

Osakkuutta koskevat tiedot, kuten maksutiedot
Suoramarkkinointisuostumukset ja -kiellot

N
~

Asiakastiedot

Nimi, osoite, puhelinnumero, sdahkdpostiosoite

Y-tunnus

Henkil6tunnus

Kiinteistotiedot

Metsapinta-alat

Suoramarkkinointisuostumukset ja -kiellot

Asiakassuhdetta koskevat tiedot, kuten laskutus- ja maksutiedot
Muistiinpanot tapaamisista / sovituista asioista

w
~

Tyontekijatiedot

¢ Nimi, osoite, puhelinnumero, séhkdpostiosoite
e Y-tunnus
e Henkil6tunnus
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Tiliyhteystiedot

Tyo6suhteen alku- ja loppupdivét

Verohallinnon ennakonpidatystiedot (verokortti)
Elédkesopimuksen tiedot

Mahdolliset ulosottotiedot

Tiedot saadaan padasiallisesti rekisterdidylta itseltddn. Satunnaisesti tietojen paivittdmiseen voidaan
kayttaa ulkopuolisia lahteitd, kuten Maanmittauslaitoksen tai Suomen Asiakastieto Oy:n
tietokantoja, VRK/Vaestotietojarjestelmaa, Verohallinnon tietojéarjestelméa taikka Postin
osoitetietojarjestelméé varmistaaksemme, ettd rekisterditya koskevat tiedot ovat ajantasaisia ja
virheettomia.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyperusteet

Osakkaiden henkil6tietoja kéaytetdéan lainsaddannén mukaisesti:

osakkuuden ja osakasrekisterin yll&pitoon

laskutukseen ja maksun valvontaan

osakaskirjeiden, -lehtien ja -tiedotteiden lahettdmiseen
markkinointitoimenpiteisiin

osakkaiden neuvontaan ja koulutukseen

osakasetujen tarjoamiseen ja kayton edistamiseen seké niiden kayton valvontaan
muihin rekisterdidyn pyynnosta tai suostumuksella tehtaviin toimenpiteisiin tai
toimeksiantoihin

Asiakkaiden henkildtietoja kaytetadn lainsdddannon mukaisesti:

asiakassuhteen hoitoon ja yllapitoon

toimeksiantojen hoitoon

laskutukseen ja maksun valvontaan

asiakaskirjeiden ja -tiedotteiden l&hettdmiseen

asiakkuutta vahvistaviin markkinointitoimenpiteisiin

muihin rekisterdidyn pyynnosté tai suostumuksella tehtéviin toimenpiteisiin tai
toimeksiantoihin

Tyontekijoiden henkildtietoja kdytetadn lainsdadannon mukaisesti:

palkkojen ja palkkioiden maksuun
palkka- ja ty6todistusten tekemiseen tydntekijan pyynnosta

Késittelemme tietoa seuraavilla tietosuojalainsé&ddantoon pohjautuvilla perusteilla:

Lakisaatainen velvoite: Yhteismetsélain mukaan yhteismetsan on pidettava
osakasluetteloa, johon merkitdan osakkaat, heiddn omistamansa osakaskiinteistot ja
yhteismetséosuudet. Ké&sittelemme osakkaiden henkildtietoja tdmén lakiséateisen velvoitteen
tayttamiseksi.

Sopimus: Asiakkaiden osalta kasittelemme tietoja tayttddksemme asiakkaan kanssa tehdyn
toimeksiantoantosopimuksen.
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e Suostumus: Voimme kaésitell& rekisterdidyn tietoja suostumuksen perusteella mm.
tehdaksemme sahkaisia markkinointitoimenpiteitéa

e Oikeutettu etu: Késittelemme tietoja historiikkien Kirjoittamiseen, osakkuuden ja
asiakassuhteen hoitamiseen ja kehittdmiseen, osakas- ja asiakaskirjeiden ja -tiedotteiden
lahettdmiseen, vaarinkdytosten estamiseen ja selvittdmiseen sekd suoramarkkinointiin.
Rekisteroity voi vastustaa késittelya erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella.

Tietojen sailytysaika

Sailytamme rekisterdidyn tietoja niin kauan kuin on tarpeen ylla maériteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi kulloinkin voimassaolevan lainsdddannon mukaisesti. Rekisterdity voi myos itse
vaikuttaa tietojen sdilytysaikaan seuraavassa kohdassa kuvattujen vaikutusmahdollisuuksien kautta.

Markkinointia varten tietoja séilytetaan tyypillisesti niin kauan kuin henkil® ei ole kieltaytynyt
vastaanottamasta markkinointiviestintaa, eivétka tiedot ole muutoin vanhentuneet. Mikali henkild
kieltdytyy markkinoinnista, sailytdmme tiedon Kiellosta ja yhteystiedoista, jotta voimme varmistaa
kiellon noudattamisen.

Olemme velvoitettuja sailyttdmaén henkil6tietoja kirjanpitoa ja verotusta koskevan lainsaadanndn
nojalla myds osakkuuden tai asiakassuhteen paattymisen jalkeen.

Rekisteroidyn oikeudet
Tietojen keraamiseen ja kasittelyyn voi vaikuttaa usein eri tavoin:

e Tietojen tarkastaminen, korjaaminen ja poistaminen: Rekisteroidylla on oikeus
tarkastaa hénesté tallennetut henkilGtiedot. Rekisterdidyn pyynngsta oikaisemme,
poistamme tai tdydenndmme késittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset, puutteelliset tai
vanhentuneet henkilttiedot.

e Tietojen siirtaminen jarjestelmasta toiseen: Rekisterdity voi saada antamansa
henkil6tiedot siirretyksi itselleen tai toiselle rekisterinpitdjalle ottamalla yhteytta
rekisteriselosteen yhteyshenkil6on, joka yksiloity tdmén rekisteriselosteen alussa.
Edellytyksen& kuitenkin on, etté kyse on tiedoista, jotka rekisterdity on antanut, ja niita
késitelladn automaattisesti suostumuksen tai sopimuksen perusteella.

e Suoramarkkinoinnin kielto-oikeus: Rekisterdity voi milloin tahansa kieltd4 tietojensa
luovuttamisen ja kasittelyn suoramarkkinointia varten painamalla sahkoisen
suoramarkkinointiviestin lopussa olevaa linkkid tai ottamalla yhteytta rekisteriselosteen
yhteyshenkil66n, joka yksiloity tdman rekisteriselosteen alussa.

e Vastustamisoikeus ja kasittelyn rajoittaminen: Rekisterdity voi henkilokohtaiseen
tilanteeseensa liittyvélla perusteella vastustaa kasittelyd, joka perustuu oikeutettuun etuun.
Esimerkiksi téllaisessa tilanteessa kasittelya rajoitetaan siksi ajaksi, kun arvioidaan
perusteita vastustaa kasittelya. Késittelyd voidaan rajoittaa myods mm. silloin, kun
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rekisterdity kiistaa henkil6tietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelyé rajoitetaan ajaksi,
jonka kuluessa voimme varmistaa tietojen paikkansapitavyyden.

e Suostumuksen peruuttaminen: Rekisterdity voi myds peruuttaa esimerkiksi sahkdiseen
suoramarkkinointiin antamansa suostumuksen milloin tahansa ottamalla yhteytta
rekisterinpitajan yhteyshenkiléon. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta kasittelyyn, jota
tehdaan esimerkiksi yhdistyslain velvoitteiden noudattamiseksi.

e Valitusoikeus: Rekisterdidylla on oikeus tehdd valitus viranomaiselle, mikali han katsoo,
ettd hanen tietojaan on kasitelty tdmén rekisteriselosteen ja kulloinkin voimassaolevan
lains&ad&nnon vastaisesi. Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot 16ytyvat tdman
rekisteriselosteen lopusta.

Tietojen luovutukset

Voimme luovuttaa rekisterdidyn henkil6tietoja kolmansille osapuolille muissa kuin alla esitetyissa
tapauksissa:

e Suostumus: Voimme luovuttaa rekisterdityd koskevia tietoja kolmansille osapuolille
rekisterfidyn antaman suostumuksen perusteella.

e Viranomaiset: Voimme luovuttaa henkil6tietoja toimivaltaisten viranomaisten tai muiden
tahojen esittdmien vaatimusten edellyttamalld, kulloinkin voimassaolevaan lainsaadantoon
perustuvalla, tavalla.

e Tutkimus: Voimme luovuttaa tietoja tieteellista tai historiallista tutkimusta varten.

e Suoramarkkinointi seka mielipide- ja markkinatutkimukset: Voimme luovuttaa
rekisterdidyn henkil6tietoa suoramarkkinointiin seké& mielipide- ja markkinatutkimuksiin,
ellei rekisterdity ole tata kieltanyt.

e Toimeksiantojen toteutukset: Voimme luovuttaa asiakkaan tydmaita koskevia tietoja
tyontekijoille ja urakoitsijoille asiakkaan antaman yksil6idyn toimeksiannon toteuttamiseksi.

e Oikeusvaateet: Voimme luovuttaa henkil6tietoja kolmansille, jos se on tarpeen sopimuksen
taytantdonpanemiseksi, mahdollisten rikkomusten tutkimiseksi taikka oikeusvaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Tietojen siirrot

Kéytdmme tietojen kasittelyssa alihankkijoita. Takaamme talloin sopimusjarjestelyin, etta tietoja
késitellaan kulloinkin voimassaolevan lainséaddannén ja tdman rekisteriselosteen mukaisesti.
Alihankkijat kasittelevét tietoja meidan lukuumme, eivatké ne saa kasitella tietoja omiin
tarkoituksiinsa.

Emme siirré tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
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Kéytdmme tarpeellisia teknisia ja organisatorisia tietoturvakeinoja henkil6tietojen suojaamiseksi
oikeudetonta péaésyad, luovuttamista, havittdmista tai muuta oikeudetonta kasittelya vastaan.
Rekisterin kayttdoikeus on vain maaritellyilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja tehtavissaan.
HenkilGtietoja kasittelevid henkildita sitoo salassapitovelvollisuus. Tiedot on kerétty tietokantoihin,
joihin vaaditaan kayttajatunnus ja salasana, ja tiedot on suojattu teknisesti palomuurilla.

Yhteydenotot

Tahan rekisteriselosteen liittyvat tiedustelut voi lahettéé rekisteriselosteen alussa mainitulle
henkildlle.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi



